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Lugar Comunidad de cuidado Libertad

Fecha 20/08/2026

Tema EMPALME CARGO PROFESIONAL DE ENFERMERIA
1. Orden del dia
Entrega de correo institucional y acceso a Drive con la informacién correspondiente
a la unidad.
Induccioén al cargo de Profesional de Enfermeria.
Recorrido por las instalaciones de la Comunidad de Cuidado.
Acercamiento y reconocimiento de las personas mayores.
Entrega y socializacion de documentacién, formatos y matrices a cargo.
Socializacion de procesos asistenciales y administrativos relacionados con el
cuidado de las personas mayores.
2. Objetivo
Realizar el empalme e induccién al cargo de Profesional de Enfermeria en la
Comunidad de Cuidado Libertad, mediante la entrega de informacion,
documentacion, herramientas institucionales, formatos, matrices y socializacion de
los procesos asistenciales y administrativos, con el fin de garantizar la continuidad,
calidad y adecuada gestion del cuidado de las personas mayores.

DESARROLLO | 3 Desarrollo

Se realiza jornada de empalme e induccién al cargo de Profesional de
Enfermeria, liderada por las enfermeras profesionales Heidy Erley Ledn Leén y
Luz Elena Perdomo, con el propésito de brindar orientacion sobre las funciones,
responsabilidades y procesos desarrollados en la Comunidad de Cuidado Libertad.
Durante la jornada se desarrollaron las siguientes actividades:

Se realiza recorrido por las instalaciones de la Comunidad de Cuidado Libertad, con
reconocimiento de los diferentes espacios y areas de atencion.

Se realiza acercamiento y presentacion a las personas mayores, favoreciendo el
reconocimiento de la poblacién y sus necesidades de cuidado.

Se realiza entrega del correo institucional y acceso al Drive, donde se encuentra
disponible la documentacién relacionada con la unidad y los procesos a cargo.

Se realiza presentacion de la plataforma institucional y orientacion sobre su manejo
y consulta.

Se realiza entrega y socializacion de los formatos y matrices correspondientes al
cargo de Profesional de Enfermeria.

Se revisa el proceso relacionado con las valoraciones iniciales de las personas
mayores, brindando orientacion para su adecuado diligenciamiento y seguimiento.
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Se realiza socializacion al grupo de auxiliares de enfermeria sobre el uso, manejo y
diligenciamiento de los formatos relacionados con el cuidado de la salud de las
personas mayores.

Se socializa la programacion de las diferentes actividades y rutas establecidas para
el seguimiento mensual.

Se realiza socializacion del proceso de lavanderia, incluyendo los tiempos
establecidos para la entrega de elementos para lavado y las orientaciones
relacionadas con la organizacion de los armarios de las personas mayores.

Se orienta sobre la rotulacion de los concentradores de oxigeno, con el
propésito de facilitar su identificacion y garantizar la realizacion adecuada de los
procesos de limpieza y desinfeccion.

Se realiza actualizacion de la caracterizacion de la persona mayor Blanca Baquero.
Se realiza diligenciamiento del formato de acompafiamiento a citas médicas de las
personas mayores y se brinda orientacion al personal auxiliar de enfermeria sobre
su correcto diligenciamiento durante el acompafamiento a las citas médicas.

Se resuelven inquietudes relacionadas con los procesos y actividades propias del
cargo, dejando claridad sobre la continuidad de las acciones de cuidado y
seguimiento.

Nombres Cargo/Rol Dependencia Firma
. . ] ] Comunidad Cuidado || L2 e |
Asistentes Heidy Erley Le6n Leén Enfermera libertad l‘/eadi ) lean
Luz Elena Perdomo Enfermera (_Zomunldad Cuidado 7
libertad ; =
Actividad Responsable Fecha limite
Garantizar la
continuidad y
seguimiento integral del
cuidado de las
Compromisos | personas mayores, Durante la eiecucion
incluyendo Enfermera Comunidad Cuidado Libertad jec
. del convenio
valoraciones,
caracterizacion, citas
médicas y demas
necesidades
dentificadas.
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Mantener actualizados y
correctamente
diligenciados los
formatos, registros,
matrices y demas
documentacién
relacionada con la
atencién y cuidado de
las personas mayores.

Enfermera Comunidad Cuidado Libertad

Durante la ejecucion
del convenio

Fortalecer el
seguimiento y
cumplimiento de los
procesos institucionales
de la Comunidad de
Cuidado, promoviendo
la adecuada articulacion
y orientacion del equipo
auxiliar de enfermeria.

Enfermera Comunidad Cuidado Libertad

Durante la ejecucion
del convenio

Préoxima
reunion

No se establece

Elabord

Luz Elena Perdomo




